
Wir von HAAS PERSONALMANAGEMENT unterstützen KMUs und inhabergeführte Unternehmen bei ihrer
Stellenbesetzung. Im Rahmen unserer Beratungstä�gkeit stehen wir als HR-Experten mit Rat und Tat zur Seite. Wir
sind persönlich für Dich da und legen besonderen Wert darauf, mit jedem Interessierten zu sprechen und erste
Fragen im Vorfeld zu beantworten. Kein anonymes Bewerbungsverfahren und wochenlanges Warten auf eine
Antwort - wenn Du mehr über unseren Kunden und die zu besetzende Posi�on erfahren willst - kontak�er uns am
besten noch heute. Du hast die Wahl, sofort Termin buchen - oder Deine Unterlagen per E-Mail an uns senden. In
jedem Fall - sprechen wir uns!

Sachbearbeiter (m/w/d) Auftragsabwicklung in Teilzeit
(220)

 Standort: Bad Boll  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel

Qualität ist Verantwortung! Unser Kunde ist ein erfahrener Hersteller für hochwer�ge medizintechnische
Komponenten - mit eigener Prozessentwicklung und Produk�on made in Germany. Zum Por9olio gehören zum
Beispiel Dentalimplantate, Implantatau:auten und Instrumente. Wenn Du das Team als Sachbearbeiter (m/w/d)
Auftragsabwicklung in Teilzeit verstärken willst, dann bewirb Dich jetzt.

Welche Aufgaben warten auf Dich?

Du erstellst und pflegst die Auftragsunterlagen im ERP-System und sorgst dafür, dass alle
Informationen vollständig und korrekt sind
Du planst und priorisierst die Fertigungsaufträge in Abstimmung mit der Produktionsleitung
Du stimmst Liefertermine mit Kunden und Lieferanten ab, überprüfst Kapazitäten und reagierst
proaktiv auf Änderungen
Du erstellst Lieferscheine und Etiketten und kümmerst Dich um die Bereitstellung aller Begleitpapiere
Du prüfst und aktualisierst Produktionsunterlagen und stimmst Dich mit internen und externen
Ansprechpartnern ab
Du bringst Ideen zur Verbesserung von Abläufen ein und unterstützt eine effiziente Arbeitsvorbereitung
Du unterstützt die Geschäftsleitung bei Sonderthemen wie bspw. Lieferantensuche, Angebote
einholen, Statistiken aufbereiten und ähnliches

Wo steigst Du ein?

in ein erfahrenes Unternehmen, welches als Spezialist für hochwertige medizinische Komponenten am
Markt gilt
in ein zukunftssicheres Unternehmen mit bald 30 Jahren Erfahrung
in ein unterstützendes Umfeld sowohl in der Einarbeitung, als auch in der beruflichen
Weiterentwicklung

Was Dein Profil abrundet ...

eine abgeschl. Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich (Büro- oder Industriekauffrau/-mann)
erste Jahre Berufserfahrung
gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office (v.a. Excel)
eine proaktive, selbständige und strukturierte Herangehensweise, kombiniert mit hoher
Einsatzbereitschaft
eine offene und durchsetzungsstarke Persönlichkeit mit Hands-On-Mentalität
eine flexible und teamorientierte Arbeitsweise

https://calendly.com/eva-haas/telefoninterview


... worauf Du dich verlassen kannst!

Top Rahmenbedingungen: Es wartet ein unbefristeter Vertrag mit einer positions- und
erfahrungsgerechten Vergütung, ein zukunftssicherer Arbeitsplatz, geregelte Arbeitszeiten im Büro,
kostenlose Getränke und Arbeitgeberzuschüsse.
Positives Arbeitsumfeld: Bei unserem Kunden profitierst Du von modernen und hochwertig technisch
ausgestatteten sowie vollklimatisierten Arbeitsplätzen und einem gelebten Miteinander auf
Augenhöhe.
Spannender Arbeitsalltag: Du kannst dich auf spannende Herausforderungen freuen, sowie auf die
Chance, in einer selbstbestimmten Umgebung deinen Arbeitsalltag mitzugestalten. 
Vorzüge eines inhabergeführten Unternehmens: Flache Hierarchien und ein partnerschaftliches,
familiäres Arbeitsklima zeichnen das Miteinander aus.
Entwicklungsmöglichkeiten: Unser Kunde bietet Dir eine fundierte und strukturierte Einarbeitung
sowie individuelle Schulungsangebote. 

Eva Haas
HAAS Personalmanagement
Tel.: +49 (0)171 6226915
bewerbung@haas-personalmanagement.de
www.haas-personalmanagement.de
Termin buchen
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